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1. Allman information

Ragunda kommuns fordonsflotta bestar av savil dgda som leasade personbilar,
litta lastbilar och specialfordon. Fordonen finns placerade hos de verksamheter

som anvander dem.

Kommunens fordon administreras centralt for verksamheternas rakning. Varje
verksamhet belastas med de kostnader som ar forenliga med de fordon som
verksamheten anvinder. Fordon ska i méjligaste man kunna delas/bokas av fler
avdelningar for ett effektivt nyttjande av fordon.

Kommunen har en fordonssamordnare som har till uppgift att administrera
kommunens fordon och underlatta for de verksamheter som behover fordon.

1.1 Kommunovergripande fordon

Ett antal kommundévergripande fordon finns tillgingliga f6r bokning. Kommun-
overgripande fordon avser de fordon som finns tillgéingliga och kan bokas av
samtliga avdelningar. Dessa fordon belastar kommunledningsavdelningens
budget. Fordonssamordnare ér ansvarig. Ingen internfakturering sker.

111 Bokning

Bokning gors via mailsystemet eller vixeln. Vid bokning erhalls ett svarsmail med
information om var fordonet star parkerat, var nyckel finns samt vilka koder som
galler vid tankning.

Syftet med de kommunévergripande fordonen dr att de ska vara méjliga att boka
med kort varsel. Aterkommande och omfattande behov ska i stillet tillgodoses
med fordon knutna till verksamheten. Bokning far endast géras f6r den tid som
fordonet ska anvandas. Bokningar for lingre tidsperioder ar endast mojliga om
andra fordon finns tillgiangliga under tiden.

1.2 Ovriga fordon

Till 6vriga fordon riknas exempelvis traktorer och cyklar. Ansvaret f6r dessa
aldges den verksamhet 1 vilka de anvinds med st6d fran fordonssamordnaren.

1.3 Nar far kommunens fordon anvandas?

Kommunens fordon far endast anvindas for uppdrag 1 tjdnst med utgangspunkt i
den anstalldes stationeringsort. Det dr inte tillatet att nyttja kommunens fordon
for att ta sig till sin stationeringsort.

Kommunens fordon far inte anvindas for privat bruk.

1.4 Information om dessa riktlinjer

Avdelningschef samt inkSpsansvarig dr ansvariga for att dessa riktlinjer dr kinda
och eftetlevs inom respektive verksamhet. Alla anstillda som anvinder fordon i
tjansten har ansvar for att policyns olika delar genomsyrar verksamheten.
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1.5 Fragor relaterade till dessa riktlinjer
Fordonssamordnaren kan kontaktas via mail: fordonssamordnare@ragunda.se

2.

Val av fordon

Ragunda kommun tillhandahaller fordon f6r att anstillda ska kunna utféra sina

arbetsuppgifter pa ett sikert och ekonomiskt héllbart satt. Nyttjande av privat

fordon i tjdnsten godtas endast i undantagsfall. Anledningarna till detta ar flera:

1.

4.

Sikerhet

Kommunens fordon genomgar regelbunden service och uppfyller stillda
sdkerhetskrav. Detta kan inte garanteras nir privata fordon anvinds.

Milj6

Kommunens fordon uppfyller stillda miljovillkor. Detta kan inte garanteras
nir privata fordon anvinds.

Ekonomi

Kommunens fordonsbestind ar anpassat utifran verksamheternas behov.
Det innebir dubbla kostnader om ersittning betalas ut samtidigt som
kommunens egna fordon finns tillgingliga.

Ansvar

Det finns inga lagregleringar om att arbetsgivare ska sta for skador som
uppstar pd privat fordon i tjanst. Har arbetsgivaren och den anstillda inte
avtalat om vad som ska gilla om fordonet skadas nir det anvinds 1 tjansten
sa dr det fordonsidgaren som ska st fo6r skadan och kostnaderna f6r den.

Exempel pd godtagbara skil till anvindande av privat fordon kan vara uppenbara

tidsvinster eller avsaknad av andra alternativa fordonslosningar.
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3. Ansvar

3.1 Fordonssamordnarens ansvar

Fordonssamordaren har till uppgift att administrera kommunens fordon och
underlitta f6r de verksamheter som behéver fordon. Det innebir bland annat att
stotta verksamheterna vid fordonsbyte, skadehantering samt optimalt nyttjande av
fordon. Fordonssamordnaren ska i samrdd med verksamheterna arbeta for att
fordonsflottan dr sa behovsanpassad som mdijligt ut kostnads-, milj6- och
sakerhetssynpunkt. Fordonssamordnaren ansvarar for forlingning av leasingavtal,
omplacering, avyttring, utékning och minskning av fordon. Fordonssamordnaren
ar sakkunnig vid upphandling av fordon samt kontaktperson gentemot fordons-
leverant6r och leasingfinansiér.

Fordonssamordaren skoter all hantering av brinslekort och sammanstiller arligen
en fordonsrapport 6ver korda mil, brinsleanvindning, nyttjande av de boknings-
bara fordonen samt vriga fordonsrelaterade kostnader. Fordonssamordnare
sammanstiller ocksa statistik pa anvindning av privat fordon i tjansten baserat pa
de uppgifter som verksamheterna redovisat.

Uppdaterad information om leveransavtal finns hos fordonssamordnare.

3.2 Verksamhetens ansvar

Verksamheterna har ansvar for att fordonen rutinmissigt halls rena och 1 bra skick
for att fa ut maximalt virde da fordonen avyttras. Fordonet ska alltid brukas med
medvetenhet och hiéllas i ett f6r Ragunda Kommun representativt skick.

Detta innebar att:

e fordonet ska skotas i enlighet med anvisningarna i dessa riktlinjer.

e uppkomna fel anmils av féraren och férmedlas till fordonssamordnaren.

e DPersonal som kér mycket 1 tjdnsten bor ges mojlighet till utbildning i
sparsam korning.

e Tordon som inte star under tak ska hallas fria fran sné.

Varje verksamhet kan pa egen hand utse en fordonsansvarig som utfor tillsyn av
fordonen samt skoter kontakt med fordonssamordnaren. Varje verksamhet avgor
om fordon disponeras av flera personer eller knyts till en sirskild person som da
ar ansvarig for just det fordonet. Fordonsansvar ska alltid tydliggoras skriftligen.
Om ingen fordonsansvarig utses ar verksamhetens chef alltid ansvarig.
Verksamhetens chef ansvarar ocksa for statistik pa korningar i privata fordon.
Denna sammanstillning g6rs i januari for féregaende ar och limnas till fordons-
samordnaren.
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3.3 FOrarens ansvar
Forare av kommunens fordon:
e Maste inneha giltigt kbrkort

e Miste omgaende informera arbetsgivaren om aterkallat eller indraget
korkort.

e Ska f6lja gillande lagar, iaktta forsiktighet, iaktta forsiktighet och endast
kéra fordonet utvilad.
e Ska halla fordonet rent och snyggt, bade invindigt och utvandigt.

e Ska, om fordonet stir parkerat utomhus, anvinda motorvarmare nir det
ar kallt. Anda upp till +10° C dr det 16nsamt att anvinda motorvirmaren.

e Ska snarast anmila uppkomna fel till fordonsansvarig eller fordons-
samordnare.

e Tir inte pa egen hand gora férindringar pa fordonet.

e Ska vid skada alltid fylla i skadeanmalan. Detta sker tillsammans med
fordonssamordnare som sedan skickar underlag till forsikringsbolaget.

e Uppmanas att inte forvara inte stéldbegirligt gods i fordonet sisom
mobiltelefoner, GPS och birbara datorer etc. Om skada uppkommit pa
grund av uppenbart slarv eller misskotsel fran den anstillde forbehaller sig
Ragunda Kommun ritten att kriva ersittning av den anstillde om skadan
inte ticks av gillande forsikring.

Vid frekvent aterkommande kostnader som uppkommer pa grund av slarv,
misskotsel, allmin vardsloshet eller asidosittande av det ansvar som vilar pa den
ansvarige foraren kan dessa kostnader komma att debiteras den anstillde.

4. Elektroniska korjournaler

4.1 Datahantering

Information fran elektroniska kérjournaler lagras och anvinds av fordons-
samordnaren f6r administration och uppféljning av fordonsflottan.

Fordonssamordnaren kan ocksa ta fram underlag som krivs for att aktivt jobba
med ruttoptimering. Det ska tydligt framga i fordon med elektronisk korjournal
vad som registreras och varfor.

4.2 Uppfoljning

Med hjilp av elektronisk kérjournal som per automatik 6verfor data fran
fordonen till en fordonsdatabas kan fordonssamordnaren flytta fordon mellan
verksamheter for att fa jimn belastning pa flottan och dirmed undvika kostnader
for 6ver- och underanvindning av leasade fordon. Omflyttning sker i samrad
mellan fordonssamordnare och berdrda verksamheter.

Uppfdljning av fordon, brinsle och korstricka sker pa arsbasis for alla fordon
men oftare f6r fordon i verksamheter med hog belastning.
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5. Miljo

Gemensamma regler for fordonshantering édr viktiga da fordon finns i alla
avdelningar och ir den del av kommunens koldioxidutsliapp vi littast kan paverka.
Genom val av fordon, brinsle, hur vi nyttjar fordonen samt hur vi féljer upp
detsamma har vi stora mojligheter att na savil miljomal som en god ekonomisk
hushéllning. Kommunen ska uppna aktuella miljokrav och fordonsflottan ska dar
det 4r mojligt stillas om till fordon med utslipp om 0 gram CO,/km.

6. Design och grafisk profil

Ragunda kommuns fordon ska vara igenkdnnbara med logotyp. Fordonsansvarig
ansvarar for att fordon blir stripade med logotypen. Undantag fran detta krav
beslutas av avdelningschef.

Samtliga personbilar som dgs eller leasas av Ragunda kommun ska vara vita.

7. Utrustning och sakerhet

Korjournal IAlla fordon ska ha elektronisk kérjournal. Den skall
innehalla mitarstillning, datum, klockslag samt start-
och slutpunkt.

Fyrhjulsdrift Utrustning som fyrhjulsdrift kan vara motiverat
dir hog framkomlighet dr nédvindig.
Motorvirmare  [Bor finnas i alla fordon d4 kommunen har begrinsad

tillgang till garage.

Dragkrok FEndast vid uttalat behov.

Dick Sikra och miljovinliga dick ska viljas. Vinterdick ska
vara dubbade.

Tillbehor Reflexvistar, ficklampa och forsta foérband ska finnas 1

alla fordon.

Sikerhetskrav motsvarande 5 EuroNCAP (www.euroncap.com) stills pa alla

personbilar. Krockkuddar, whiplash-skydd, biltespaminnare, fotgingarskydd,
antisladdsystem ska vara standard.

7.1 Privata fordon som anvands i tjansten

Privat fordon som anvinds i tjansten skall vara besiktigat och ha gillande
trafikforsakring.

For att anvinda eget fordon i tjansten fordras sirskilt beslut av behorig chef.

Beslutande chef ska dven informera fordonsidgaren om sjalvrisk vid intraffad
skada - en sjilvrisk som kommunen ej iklider sig ansvar f6r. Det finns inga
lagregleringar om att arbetsgivare ska sta for skador som uppstar pa privat fordon
i tjdnst. Har arbetsgivaren och den anstillda inte avtalat om vad som ska gilla om
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fordonet skadas nir det anvinds i tjinsten sa dr det fordonsdgaren som ska sta for
skadan och kostnaderna for denna.

8. Service och I6pande underhall

Fordonstillverkarens anvisningar om service och underhall ska f6ljas. Fordons-
samordnare ansvarar fOr att boka rutinservice. Skulle nagot intriffa med fordonet
mellan servicetillfillena aligger det den som identifierar felet att omgaende
kontakta fordonssamordnaren.

Som utgangspunkt bor fordon laimnas in for rekond 1-2 ganger per ar, men
behov av detta avgors av respektive verksamhet. Rekond bokas av fordons-

samordnaren.

Fordonssamordnaren bestiller dick vid behov samt bokar in fordon f6r dickbyte
om ingen annat dr 6verenskommet. Dickbyte sker hos den leverantér som
kommunen har avtal med.

9. Kontrollbesiktning

Fordonssamordnaren skickar kallelse samt rekvisition for besiktning till
verksamhetschef, om inget annat dr 6verenskommet. Brukaren f6r fordonet bokar
tid for besiktning via OPUS Bilprovning AB:s hemsida (boka.bilprovning.se) och
ansvarar sjilv for att fordonet kommer dit. Kontrollera fordonet innan sa att
lampor fungerar och varningstriangel finns tillgiangligt. Skicka protokollet till
fordonssamordnaren efter besiktningen.

10. Drivmedel

I varje fordon ska det finnas ett fordonskort samt ett forarkort pa vatje nyckel
som tillhor fordonet. Uppgifter om koder och drivmedel framgir av bekriftelse-
mail vid bokning. Tankning ska ske med ritt brinsle och med det tankkort som ar
avsett for fordonet. Vid varje tankningstillfalle sa knappas fordonets mitar-
stallning in. Tankning ska senast ske i samband med édterlimnande om mindre dn
halv tank aterstar.

11. Skador

Forare som ar med vid ett skadetillfalle ska anmala detta till narmaste chef.

11.1 Olycka med djur

Enligt lag ska sammanstétning mellan fordon och bjérn, varg, jirv, lodjur, ilg,
kronhjort, dovhjort, radjur, utter, vildsvin, mufflonfar och 6rn rapporteras till
polisen dven om djuret inte ar synbarligen skadat. Platsen f6r sammanstétningen
maste ocksa markeras. Att inte anmala en sammanstétning dr straffbart och belagt
med boter.
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Checklista vid olycka med djur

e DPlacera ut varningstriangel sa att inte fler olyckor hander.

e Markera alltid olycksplatsen sa att jigare med eftersékshund kan hitta
platsen.

e Ring 112 och anmal olyckan.

o Aven om viltet ligger dott pa platsen ska markering ske som information
till andra trafikanter att olyckan dr anmild till polisen.

e Hing upp markeringsremsan pa den sida av vigen som viltet férsvann
efter kollisionen.

e Vid kollision med vildsvin, bjorn, varg och lodjur placeras
markeringsremsan cirka 100 meter fran olycksplatsen. Informera polisen
om detta.

¢  Om moijligt avldgsna doda djur frin vigbanan, men tink pa din egen
sakerhet.

e T6rsok inte att sjalv gora ett eftersok, djurets lidande kan forvirras.

e TFo6rsok inte att sjilv avliva det skadade djuret om du inte har den

kunskapen.

11.2 Bargning
Uppgift om vilket bolag som ska anlitas vid biargning samt kontaktuppgifter finns
i alla fordon.

11.3 FOrsakringsarende

Vid skada pa fordon ska den omgaende anmilas till fordonssamordnaren.

Féljande information ska meddelas till fordonssamordnaren vid skada:

e Registreringsnummer

o Skadedatum

e Tidpunkt for olyckan

e  Olycksplats

e [orarens personnummer

e Beskrivning av hindelseférlopp

e Beskrivning av personskador och fordonsskador inklusive foton.

Fordonssamordnaren gor skadeanmalan till kommunens forsakringsbolag.
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12. Inforskaffande av nya fordon

Nir en verksamhet identifierar behov av ytterligare fordon sa kontaktar denne
fordonssamordnaren. Gemensamt genomférs en behovsanalys om behovet maste
tillgodoses med ett ytterligare kop/leasing eller om det finns andra l6sningar.
Exempel pd andra 16sningar kan vara bland annat omplacering av fordon inom
organisationen.

Om behovsanalysen kommer fram till att ett nytt fordon maste inférskaffas sa ska
bestillaren (avdelningschef eller enhetschef) med hjilp av fordonssamordnaren
uppritta en kravspecifikation utifrain behovet. Fordonssamordnaren genomfor
sedan avrop fran ramavtal utifran bestillarens kravspecifikation. Fordons-
samordnaren ansvarar for att kontrakt liggs in i diariet samt att dessa f6ljs upp.

12.1 Leasing av fordon

For att pé ett bra sitt stindigt kunna stilla hogre krav och bittre folja teknik-
utvecklingen pa den kommunala fordonsflottan ir finansiell leasing pa 36
manader att foredra. Fordon ska inte leasas sedan de gatt 10 000 mil eftersom
fordonsgarantier da inte lingre giller. Fordon leasas alltid med serviceavtal.

12.2 Agande av fordon

Specialfordon dir leasing inte ar ett alternativ kan képas in och dgas av
kommunen. Kommunen ska inte dga fordon éldre dn 6 ar om fordonen inte lever
upp till aktuell miljébilsdefinition med undantag f6r specialfordon som brandbilar,
traktorer och dylikt.

12.3 Beslut

Beslut om nyanskaftning fattas av kommunchef efter samrad med fordons-
samordnaren. Ansvarig chef kan avropa fordon vid byte av befintligt fordon.
Leasingavtal och képeavtal £6r fordon och brinsle tecknas av kommunchef.
Beslut om korttidshyra av fordon fattas av berérd chef i samrad med fordons-
samordnaren.

12.4 Bilmodell

Val av bilmodeller styrs av verksamheternas behov av fordon. Fragor som hur
manga som ska kunna dka, hur langa resor som ska goras, hur viglaget ar samt
vilken typ av gods/personer som ska transporteras blir avgorande f6r val av
fordonsmodell. Fokus ligger pa ritt fordon till ritt anvindningsomrade med
minsta mojliga miljépaverkan. Da val av drivmedel direkt avspeglar vilken
klimatpaverkan fordonet har ska detta vigas in nir fordon viljs.

Specialkrav som fyrhjulsdrift och dragkrok sitts upp 1 samrad med fordons-
samordnaren.

Forteckning 6ver fordon som ir upphandlade finns hos fordonssamordnaren.
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